Comune di COGOLETO

Provincia di Genova

REGOLAMENTO
di CONTABILITA

approvato con deliberazione di Consiglio Comunale

n. 50, in data22/12/2014



Regolamento di contabilita

INDICE

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

Art.

abhwNPE

6

TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI

— Finalita del regolamento

— Servizio finanziario e suo responsabil
- Servizio economato

— Spese economali

— Fondo di anticipazione

TITOLO Il — PIANIFICAZIONE, PROGRAMMAZIONE, PREVISI ONE E BUDGETING

— | soggetti della pianificazione e dglagrammazione

Sezione n. 1 — | documenti di pianificazione

Art.
Art.
Art.

7
8
9

— Linee programmatiche di mandato
— Relazione di inizio e di fine mandato
— Piano generale di sviluppo dell'ente

Sezione n. 2 — Strumenti di programmazione

Axrt.
Aurt.
Art.
Art.
Art.
Art.

10
11
12
13
14
15

— Documento unico di programmazione

— Coerenza degli atti deliberativi coicumento Unico di Programmazione
— Programma triennale dei lavori pubblici

— Programmazione triennale del fabbisodingersonale

— Bilancio triennale di previsione

— Processo di formazione del bilancio

Sezione n. 3 — Strumenti di budgeting

Art.
Art.
Art.

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

Art.

Art.
Art.
Art.
Art.

16
17
18

19
20
21
22
23
24
25
26

27

28
29
30
31

— Piano esecutivo di gestione
— Obiettivi di gestione
— Indicatori

TITOLO Il - LA GESTIONE

— Le fasi dell’entrata

— Accertamento

— Riscossione

— Le fasi della spesa

— Impegno

— Modalita di esecuzione della spesa
— Liquidazione della spesa

— Pagamento

TITOLO IV — LE VARIAZIONI NEL CORSO DELLA GESTIONE
- Variazioni di Bilancio di Previsionede PEG
TITOLO V — PARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI
— Parere di regolarita tecnica
— Parere di regolarita contabile

— Visto di regolarita contabile attestalst€opertura finanziaria della spesa
— Segnalazioni obbligatorie del responisatiel servizio finanziario



Regolamento di contabilita

Art.
Art.
Art.
Art.

Art.

Art.
Art.
Art.

Axrt.
Axrt.
Axrt.
Art.
Art.

Art.
Art.

Art.
Art.

TITOLO VI — CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI E SUGLI ORGANISMI GESTIONALI

32
33
34
35

36

37
38
39

40
41
42
43
44

45
46

47
48

ESTERNI
— Direzione e coordinamento
— Ambito di applicazione
— Fasi del controllo
— Controlli sugli organismi esterni
TITOLO VIl — CONTROLLO DI GESTIONE
— Modalita del controllo di gestione
TITOLO VIII — LA RENDICONTAZIONE
— Rendiconto della gestione
— Operazione di riaccertamento dei resadtivi e passivi
— Approvazione del rendiconto

TITOLO IX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

— Revisore dei conti

— Principi informatori dell'attivita delbrgano di revisione
— Termini e modalita per I'espressione plieri

— Cessazione, revoca e decadenza dalliowa

— Trattamento economico

TITOLO X — LA TESORERIA

— Affidamento del servizio di tesoreria
— Convenzione di tesoreria

TITOLO X — NORME TRANSITORIE E FINALI

— Rinvio ad altre disposizioni
— Abrogazione di norme



Regolamento di contabilita

TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI
Articolo 1 - Finalita del regolamento

1. |l presente regolamento, adottato ai sensi dellE52 del Testo unico degli enti locali, approvatm il decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267 (TUEL), applicprincipi generali in materia di ordinamento firzéario e
contabile, con modalitd organizzative che rispeauhile caratteristiche e le specificita dell’ente] rispetto
dell'unita giuridica ed economica nonché delle esite di uniformita dei sistemi contabili ai finild®ordinamento
della finanza pubblica e degli obblighi previstinrateria di patto di stabilita.

2. Il regolamento tiene conto di quanto disposto dalLBs. 267/00, come coordinato e integrato dal Qs.L
126/2014, e dal D. Lgs. 118 del 23/06/2011 e s.m.i.

3. Per tutto quanto non espressamente disciplinatopredente regolamento, si rimanda alla legge eduavi
principi contabili approvati dall'osservatorio darfinanza e la contabilita degli enti locali

Articolo 2 - Servizio finanziario e suo responsabd

1. Il servizio finanziario € parte integrante del smdt ragioneria e finanze, previsto dalla struttunacro-
organizzativa comunale, ed € organizzato ai sexikad. 153 del T.U.E.L..

2. Al servizio finanziario € preposto il responsaliid settore al quale competono le funzioni previkt#articolo
107 del TUEL ed in particolare I'organizzazione delrvizio e le sue eventuali modificazioni e aftaioni,
adottata con proprio provvedimento, sulla base wdintp previsto dal Regolamento comunale sull’ondi@ato
generale degli uffici e dei servizi.

3. Al servizio finanziario sono attribuite le funziogenerali di coordinamento, di gestione e di cofdrdi tutta
I'attivita economica, patrimoniale e finanziarid,supporto al controllo di gestione, il serviziooeomato e |l
provveditorato dei servizi dell’ente.

4. Al responsabile del servizio finanziario spettgparticolare:

a) esprimere il parere di regolarita contabileesplioposte di deliberazione;

b) apporre il visto di regolarita contabile attege la copertura finanziaria sulle determinazemportanti impegno

di spesa;

) segnalare per iscritto ed entro 3 giorni dal ranto in cui ne sono venuti a conoscenza, al SindacSegretario

comunale e al Revisore, fatti 0 situazioni dellstgme finanziaria ed economico-patrimoniale, di sia venuto a

conoscenza nell’esercizio delle sue funzioni, tai pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenutorto anche delle

maggiori entrate, delle minori spese e dei rifledisetti o indiretti sulla situazione economicodiiaria o sul
patrimonio dell'ente;

d) firmare i mandati di pagamento e gli ordinatiiincasso;

5. Il responsabile del servizio ragioneria sostituist&ia generale il responsabile del servizio firiano in caso di
sua assenza o impedimento; in caso di contemposseaza di entrambi i funzionari, il responsatiédeservizio
finanziario e” sostituito dal segretario comunale.

Articolo 3 - Servizio economato

1. Il servizio di economato e affidato alleconomo aorale che ne assume la responsabilita, rivestelidsiala
posizione di agente contabile. Tale servizio eigis@ato dalle disposizioni di cui ai commi seguent

2. La funzione di economo viene svolta da un diperel@truolo nominato dal responsabile del settoléa reui
struttura organizzativa € inserito l'ufficio di esmmato. In caso di assenza o impedimento tempordnboeve
durata dell’economo, le sue funzioni vengono svdieun altro dipendente di ruolo nominato con led@séme
modalita.

3. L’economo:

- in deroga a quanto previsto dall'art.183, commaddl, TUEL, con apposita determinazione potra assemer

impegni contabili di massima, nei limiti dei capitali spesa ad esso assegnati; gli impegni si penf@ano
giuridicamente attraverso I'emissione di buoni dioe numerati progressivamente, contenenti I'oggedtla spesa,
il creditore e la somma dovuta. Tali buoni, corteda tutti i documenti giustificativi validi anchai fini fiscali,
dovranno essere allegati al rendiconto periodico;

- per motivi di economicita e semplificazione dell@ze amministrativa, a fronte di richiesta scriti@ parte dei
responsabili dei settori, che autorizzano anchglifmo di capitoli di loro pertinenza, puo richiek al servizio
economico finanziario la registrazione di impegisplesa di importi di modesta entita;

- provvede alla custodia e distribuzione dei buormsaeai dipendenti del Comune;

- provvede alla custodia oggetti ritrovati in disgmhiia del Comune, per il tempo strettamente nemgss Tali

movimenti dovranno essere annotati in un apposiestro di carico e scarico;

provvede alla gestione delle polizze assicurataléEhte.
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4. Per il servizio di cassa I'economo tiene un regigfenerale di cassa, che potra essere gestito anck@pporto
informatico.

Articolo 4 - Spese economali

1. L'economo € autorizzato ad effettuare il pagamdngpese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di mabiéicchine, attrezzature, locali e impianti di putitdervizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistiogarche segnatasse, valori bollati e materiali dildaconsumo
occorrenti per assicurare il regolare funzionamelatte strutture operative dell'ente;

¢) manutenzione degli automezzi comunali, ivi coesp l'acquisto di materiali di ricambio, di cardwoti, lubrificanti
e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motmrneomunali;

e) premi assicurativi di beni dell'ente;

f) canoni di abbonamento audiovisivi;

g) imposte e tasse a carico comunale;

h) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazionfiafali e tecnico-scientifiche;

i) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolaatti e documenti;

j) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bolledtregionale, a giornali e riviste;

k) acquisto effetti di vestiario e corredo perpehdenti aventi diritto;

[) spese postali e telegrafiche;

m) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

rn) spese per noleggio attrezzature per I'organiana di spettacoli e manifestazioni pubbliche.

2. L'autorizzazione di cui al comma precedente deteniersi limitata alle forniture urgenti di importaitario non
superiore a € 950,00, con esclusione delle spesdi dile lettere d), e), ), g).

Articolo 5 - Fondo di anticipazione

1. Per provvedere al pagamento delle spese di cueaedenti articoli, 'economo & dotato all'iniziocthscun anno
finanziario di un fondo di € 7.500,00, reintegrabilurante I'esercizio previa presentazione di aijgos
rendicontazione da approvarsi con determinazioheedponsabile del servizio finanziario.

2. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31 didera dell'anno e le somme residuali sono versatesoreria per
la chiusura del conto della gestione dell’esercizio

3. L'economo non puo fare delle somme ricevute incgrgzione un uso diverso da quello per cui sontesta
assegnate.

TITOLO Il — PIANIFICAZIONE, PROGRAMMAZIONE, PREVISI ONE E BUDGETING
Articolo 6 - | soggetti della pianificazione e déh programmazione

1. E soggetto titolare della pianificazione e dellagrammazione il Consiglio comunale, quale orgairiadirizzo e
di controllo, in conformita™ a quanto dispone ilele lo statuto comunale.

2. Partecipano alla pianificazione e alla programmazila giunta comunale, le commissioni consilidrgeigretario
comunale, i responsabili dei settori, gli altriieetl organismi in conformita alle norme contenuglm statuto
comunale.

Sezione 1 — Strumenti di pianificazione
Articolo 7 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di mandato, articolate gregetti ed azioni, ai sensi dell'art. 46 del TUED. Lgs.
267/00) costituiscono:

a) il piano strategico di mandato dell’ente definitdla base del programma elettorale del sindaco;

b) il documento di riferimento per la predisposiziategli strumenti di programmazione dell’ente.

2. Sentita la giunta comunale, il Sindaco presentoasiglio comunale le linee programmatiche di mémeéatro il
termine di 120 giorni fissato dallo Statuto.

Articolo 8 —Relazione di inizio e fine mandato

1. Entro 80 giorni dall'inizio del mandato amministrat il responsabile del servizio finanziario, penagto di
competenza, unitamente al segretario redige uaaiogle di inizio mandato attraverso la quale vieesficata la
situazione finanziaria e patrimoniale e la miselliddebitamento dell’ente.

2. Nella relazione sono evidenziati:
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- gli aspetti critici territoriali e sociali;

- l'andamento economico - finanziario dell’ente;

- l'andamento dell'indebitamento;

- lautonomia finanziaria;

- l'andamento della spesa corrente anche rispettosdi standard;
- lo stato dei controlli interni;

- la convergenza rispetto agli obiettivi di finana#plica;

- l'andamento delle societa partecipate ove presenti.

3. La relazione viene sottoscritta dal Sindaco edoentsuccessivi 10 giorni trasmessa all'organo aliisione
economico-finanziaria e pubblicata sul sito istitumale dell’ente.

4. Entro 80 giorni dalla fine del mandato amministratil segretario redige una relazione contenentaelscrizione
dettagliata delle principali attivita normative mministrative svolte durante il mandato.

5. Larelazione deve essere redatto secondo quantistordal comma 4 dell’art. 4 del D. Igs. 149/2011.

6. Il sindaco sottoscrive comunque la relazione eiti@0° giorno successivo alla scadenza del mandatiro i
successivi dieci giorni essa deve essere certfidat Revisore dei Conti e trasmessa al Tavolo i€edstituito
presso la Conferenza Permanente per il coordinamgeiia finanza pubblica, nonché alla competentgose
regionale della Corte dei Conti.

Articolo 9 - Piano generale di sviluppo dell’ente

1. Il piano generale di sviluppo dell’ente, previstalldrt. 13 c. 3 del D. Lgs 170/06, delinea, perdiarata del
mandato, le scelte di valore e gli obiettivi geffieteissior) articolati per grandi aree di sviluppo, in gradio
esprimere lidentita dell’ente. Esso ha la funziodie orientare I'attivita amministrativa nel suo cplesso
all'attuazione del programma amministrativo deldaico.

2. Il piano generale di sviluppo dell’ente si articatlaprogrammi, progetti ed obiettivi strategiciie,relazione ad
essi, indica:

a) il periodo di attuazione;

b) gli enti esterni coinvolti;

c) il responsabile politico;

d) le ulteriori azioni funzionalmente collegat€atione strategica principale.

3. Il piano generale di sviluppo dell’ente viene delidto dal consiglio comunale, di norma, entro i s&si
successivi all'insediamento.

Sezione 2 — Strumenti di programmazione
Articolo 10 — Documento Unico di Programmazione

Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta preseal Consiglio il Documento Unico di ProgrammazdbUP).
Il DUP € lo strumento che permette I'attivita diidm strategica ed operativa degli enti locali e szotie di
fronteggiare in modo permanente, sistemico e uaitardiscontinuita ambientali e organizzative.

3. 1l DUP costituisce, nel rispetto del principio debordinamento e coerenza dei documenti di bilaniio,
presupposto necessario di tutti gli altri documdnfirogrammazione.

4. 1l DUP si compone di due sezioni: la Sezione Stiiate (SeS) e la Sezione Operativa (SeO). La prienarh
orizzonte temporale di riferimento pari a quelld siandato amministrativo, la seconda pari a quadibbilancio di
previsione.

5. Entro il 15 novembre di ogni anno & predispostaeli#uale nota di aggiornamento del DUP da preserah

Consiglio, per le conseguenti deliberazioni;

N

Articolo 11 —Coerenza degli atti deliberativi conliDocumento Unico di Programmazione

1. Le deliberazioni della Giunta comunale e del Cdisigomunale devono, sin dalla fase propositivasess
coerenti con le previsioni della relazione previsile e programmatica.

2. Non sono coerenti le proposte di deliberazioni che:

a) non sono compatibili con le previsioni delleorse finanziarie destinate alla spesa,;

b) non sono compatibili con le previsioni dei memzanziari e delle fonti di finanziamento;

c) contrastano con le finalita del DUP in terminirdlirizzi e di contenuti;

d) non sono compatibili con le risorse umane enstntali destinate a ciascun programma.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con léaziene previsionale e programmatica sono dichgarat
inammissibili o improcedibili. L'inammissibilita” "erilevata nei confronti di una proposta di delém&bne gia
esaminata e discussa, ma non approvata. L'imprbitigdlie” rilevata nei confronti di una propostadaiiberazione
non ancora esaminata e discussa.
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4. Le pregiudiziali di inammissibilita e di improcedita nei confronti delle proposte di deliberaziodella Giunta
comunale e del Consiglio comunale possono esskreaté dal Sindaco, dai singoli Assessori, dal &egio
comunale, dai Responsabili dei servizi competedleResponsabile del servizio finanziario in sddespressione
dei pareri previsti dalla legge.

5. Il segretario comunale informa tempestivamenteragoeitto il Reviosore dei casi rilevati.

Articolo 12 - Programma triennale dei lavori pubblici

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, prewistall’articolo 128 del decreto legislativo 12 #2006, n. 163,
e costituito dall'insieme degli investimenti cherite intende realizzare nell’arco temporale drirfento.

2. Il programma € redatto tenendo conto delle pripdigli obiettivi e delle necessita del’amminigicme, della
coerenza con le risorse disponibili e con i docuirdirprogrammazione annuale e pluriennale.

3. Il programma triennale dei lavori pubblici & adaitalalla Giunta Comunale, di norma, entro il 3Geyabre di
ogni anno, pubblicato e consegnato ai consiglieticel5 giorni dall'adozione. Eventuali osservazigroposte,
emendamenti al programma possono essere presaitatinsiglieri entro 30 giorni dalla consegna.

4. Il programma triennale dei lavori pubblici, le cprevisioni coincidono con il bilancio di previsigneiene
approvato nella stessa seduta del bilancio di pi@we. Esso costituisce allegato e parte integrdeita delibera di
approvazione del bilancio.

Articolo 13 - Programmazione triennale del fabbisogo di personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di peakoapprovata ai sensi dell’articolo 91 del TUEL:
- indica le risorse umane necessarie per la realmzazlei programmi dell’ente;
- assicura le esigenze di funzionalita e di ottimzzzae delle risorse medesime per il miglior funziorento dei
servizi, compatibilmente con le disponibilita firzarie e con i vincoli normativi preordinati;
- definisce, attraverso il piano occupazionale, luagioni da effettuare nell'arco del triennio enledalita di
copertura dei posti.
2. Latto di programmazione del fabbisogno di perseralstituisce un allegato al bilancio di previsione

Articolo 14 - Bilancio triennale di previsione

1. Il bilancio di previsione finanziario € il documentel quale vengono rappresentate contabilmernieelédsioni di
natura finanziaria riferite a ciascun esercizio pogso nell’arco temporale del DUP.

Articolo 15 - Processo di formazione del bilancio

1. Il responsabile del servizio finanziario , con miapnota, avvia il procedimento di formazione déhtcio di
previsione, stabilendo, compatibilmente con le soad di legge, un congruo termine per la formulejala parte
dei responsabili di settore, sulla badelle linee programmatiche di indirizzo e delleigadioni ricevute dagli
assessorigelle proposte di previsione d’entrata e di spesanderire nel bilancio per il triennio successisalla
base

2. Le previsioni delle spese e delle entrate relaiveervizi che non abbiano fatto pervenire le jproposte, entro il
termine indicato, vengono individuate nellammoatarevisionale del triennio in corso. Il responkabel servizio
finanziario segnala al segretario comunale I'ired®i responsabili anche parzialmente inadempienti.

3. Il servizio finanziario predispone lo schema diabitio sulla base delle proposte di cui al comma telle
direttive della giunta comunale.
4. |l progetto di bilancio viene approvato con deldmone dalla giunta comunale e tempestivamente anass

disposizione del revisore per il parere di compadema rendersi entro 8 giorni lavorativi dallaaddella relativa
comunicazione A seguito di variazioni del quadro normativo dierimento la Giunta aggiorna lo schema di
bilancio di previsione in corso di approvazionetamente al DUP.

5. Il segretario comunale da comunicazione ai coreigomunali dell'avvenuto deposito presso gli ciffiello
schema approvato di bilancio almeno 20 giorni coute, calcolati dal giorno (incluso) dellinvio efla
comunicazione, prima della data fissata per laugisione in consiglio comunale.

6. | consiglieri comunali possono presentare, peritiscalla segreteria comunale, emendamenti alleeseh di
bilancio di previsione e ai suoi allegati, almemoqgae giorni prima di quello fissato per la sediataui il bilancio
viene presentato alla discussione.

7. Gli emendamenti presentati potranno essere postistussione solo dopo aver acquisito il parereedgolarita
tecnica del responsabile del servizio interessatoregolarita contabile del responsabile del stoviinanziario e il
parere dell’organo di revisione.
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Sezione 3 — Strumenti di budgeting

Articolo 16 - Piano esecutivo di gestione

1.

2.

o s

Con il PEG la Giunta, entro 20 giorni dall'approma®e del bilancio di previsione, assegna ai resploitis

- gli obiettivi di gestione e le risorse finanziangnane e strumentali necessarie al loro raggiungione

- i budgetdi cassa coerenti con i vincoli di finanza pubdlégli obiettivi del patto di stabilita interno.

Il piano esecutivo di gestione:

- eredatto per competenza e per cassa con rifeionaéprimo esercizio considerato nel bilancio divisione;

- e redatto per competenza con riferimento a tutiesgrcizi considerati nel bilancio di previsiongsessivi al
primo;

- ha natura previsionale e finanziaria;

- ha contenuto programmatico e contabile;

- puo contenere dati di natura extracontabile;

- ha carattere autorizzatorio, poiché definiscerediguida espresse dagli amministratori rispettattalita di
gestione dei responsabili dei servizi e poichérkvigioni finanziarie in esso contenute costiturszdimite
agli impegni di spesa assunti dai responsabilsdeiizi;

- ha rilevanza organizzativa, in quanto distinguadsponsabilita di indirizzo, gestione e controlld esso
connesse;

- costituisce le base per 'esercizio del controllgekstione e fornisce uno strumento di valutazideerisultati
ottenuti in relazione agli obiettivi prefissati;

- definisce le modalita ed i tempi di massima peekdizzazione delle attivita e degli obiettivi;

In attuazione dell'articolo 169, commabss, del d.Lgs. n. 267/2000, il piano esecutivo ditigee comprende
organicamente il Piano delteerformanceed il Piano degli Obiettivi.
Le unita elementari del piano esecutivo di gestsomo i capitoli di entrata e di spesa ed evenardtoli.
La delibera di approvazione del piano esecutivatte te delibere di variazione sono corredate da:
a) parere di regolarita tecnica del segretario congynal
b) parere di regolarita contabile del responsabilesdelizio economico finanziario.
Il parere di regolarita tecnica certifica la coe@mdegli obiettivi del PEG con i programmi delldamone
previsionale e programmatica ai sensi dell'art.,t®dnma 9, del TUEL.
Il responsabile del servizio, qualora valuti neaeissuna modifica della dotazione assegnata nabpgsecutivo di
gestione, propone per iscritto la modifica con mwivata relazione indirizzata al sindaco e al segio comunale.
La mancata accettazione della proposta di modifieda dotazione deve essere motivata e comunidata a
responsabile del servizio interessato a cura dgteBmio comunale, entro 30 giorni dalla preseotazidella
relazione di cui al comma precedente.

Articolo 17 - Obiettivi di gestione

1.

2.

Gli obiettivi rappresentano le finalita ed i riatltche si intendono perseguire dall’attuazioneptegetti e delle
azioni individuate nel piano esecutivo di gestione.

Gli obiettivi devono essere:

a) rilevanti e pertinenti rispetto ai bisogni dedlallettivita, alla missione istituzionale, alleigmita politiche ed alle

strategie dell'amministrazione;

3.

b) specifici e misurabili in termini concreti e ahi

d) riferibili ad un arco temporale determinatondirma corrispondente ad un anno;
g) correlati alla quantita e alla qualita delleorse disponibili.

Gli obiettivi di gestione sono funzionali all'esé&io del controllo di gestione.

Articolo 18 - Indicatori

1.

2.

| progetti e gli obiettivi di gestione devono egselebitamente corredati da indicatori funziondh ailevazione
del grado di raggiungimento dei risultati, oggetéd'attivita di controllo strategico e di controltli gestione.
Gli indicatori del PEG sono elaborati tenendo catebsistema approvato dal controllo di gestione.

TITOLO Ill - LA GESTIONE

Art. 19 - Le fasi dell’entrata

1.

Le fasi di gestione delle entrate sono I'accertamda riscossione ed il versamento.
2. Ciascun responsabile di servizio, nellambito dglleprie competenze, e responsabile delle proeedur
acquisizione delle entrate, dall'accertamento afeossione; al servizio finanziario spetta la tandelle relative
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scritture contabili, e ha l'obbligo di segnalaréuazioni di mancato e/o minore accertamento diagmtiche
determinino squilibrio di gestione.

Articolo 20 - Accertamento

1. L’accertamento dell'entrata si basa su idonea decuazione attraverso la quale il competente regmlesdel
servizio verifica:

- la ragione del credito;

- il titolo giuridico che supporta il credito;

- I'individuazione del soggetto debitore;

- 'ammontare del credito;

- la relativa scadenza.

2. L'accertamento dell’entrata deve rispettare i gpndella competenza finanziaria, in base al qublMritto di
credito deve essere liquido, certo ed esigibileleba prudenza. Non pud darsi luogo all’accertamegqialora
manchi anche uno solo degli elementi di cui al pdente comma 1.

3. Ove non diversamente disposto, il responsabile ptetedimento con il quale viene accertata I'entrata
individuato nel responsabile del servizio al quaetrata stessa € affidata con il piano eseculivgestione.

4. 1l responsabile del procedimento di entrata tragmeintro 5 giorni dal momento in cui si sono peidfeati tutti
gli elementi costitutivi dell’accertamento e comurgentro il 20 gennaio dellanno successivo, aviser
finanziario, ai fini della registrazione dell’'opeiane nelle scritture contabili, la documentaziorecessaria. In
generale le entrate sono accertate sulla base di
- determinazioni di entrata;

- Stime ministeriali relative a entrate tributariéoadi perequativi;

- Decreti ministeriali di assegnazione o ripartoatidi o provvedimenti amministrativi equivalenti;
- Comunicazioni regionali o di altri enti relativd’assegnazione di fondi;

- Contratti di locazione, di concessione o di aliéoag;

- Atti amministrativi di tipo accertativo, autorizbad, concessivo;

- Provvedimenti giudiziari o atti amministrativi sy

5. Nel caso in cui l'acquisizione dell’entrata companteri diretti o indiretti, il responsabile delrgzio provvede,
contestualmente agli adempimenti di cui al comnez@dente, all'impegno delle relative spese.

6. | responsabili dei settori verificano annualmeiesede di riaccertamento dei residui prima de#ibeérazione
del rendiconto, la fondatezza giuridica degli atar@enti, con individuazione dei crediti accertdéj tempi e delle
scadenze. Le operazioni di riaccertamento che ammduall’eliminazione dei residui vanno evidenzjatetivate e
se necessario documentate dai responsabili. Rimameinque I'obbligo in capo ai citati responsabiliattivare
ogni possibile azione organizzativa per evitarggtersi delle suddette fattispecie.

7. Le operazioni di revisione conducono al riaccertatmelelle posizioni creditorie ed all’eventualenghazione,
totale o parziale. Per i crediti di dubbia o difécesazione indicati tali dai responsabili & neaes effettuare un
congruo accantonamento al fondo crediti di dublsiililitd, vincolando a tal fine pari quota dellanzo di
amministrazione.

8. Il responsabile di servizio puo disporre la rinanai crediti di modesto ammontare secondo quargvigio dal
Regolamento delle Entrate.

Articolo 21 - Riscossione

1. Lariscossione € disposta a mezzo di ordinativioalisso emesso dal servizio finanziario, contenginelementi
previsti dall’articolo 180, comma 3, del TUEL nosécih codice SIOPE. La redazione dell'ordinativoiiasso puo
essere effettuata anche esclusivamente su suppfotmatico. In tal caso deve essere sempre pésdibistampa
del documento. Gli ordinativi di incasso e le rekatdistinte sono firmati dal responsabile del sgovfinanziario o
da suo delegato, anche attraverso modalita digitali

2. Con cadenza almeno quindicinale il responsabilesderlizio economico finanziario, dispone i preleesath dai
conti correnti postali a firma del tesoriere deh@me

3. Gli incaricati interni ed esterni della riscossiodelle entrate versano le somme riscosse pressestaeria
comunale con le modalita stabilite nelle conveniziooontratti stipulati o, in mancanza di precisgpdsizioni, non
oltre il quindicesimo giorno dalla riscossiorevvero quando la giacenza di cassa superi l'ingpdrtEuro 900,00
(novecento)Nel caso in cui tali scadenze ricadano in giorno laworativo, il versamento dovra essere effettilato
primo giorno lavorativo utile

Articolo 22 — Le fasi della spesa
1. Le fasidi gestione della spesa sono I'impegntigladazione, I'ordinazione e il pagamento.
2. Ciascun responsabile di servizio, nellambito dgbeprie competenze, e responsabile delle proeediir

erogazione delle spese; al servizio finanziaridtage tenuta delle relative scritture contabili.

9



Regolamento di contabilita

Articolo 23 — Impegno

1. L’impegno costituisce la prima fase del procediratitspesa attraverso il quale sono determinatn@ididuati i
seguenti elementi costitutivi:

- le modalita di individuazione del creditore comdlicazione del codice della procedura;
- laragione del debito;

- lindicazione della somma da pagare;

- il soggetto creditore;

- la scadenza dell'obbligazione;

- la specificazione del vincolo costituito sullo stEmento di bilancio;

- il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (omecessario).

2. Ove non diversamente disposto, il responsabil@amledimento di spesa € individuato nel resporsabisettore
al quale la spesa stessa € affidata con il piaroudiso di gestione, esso si attua attraverso Yae di atti
monocratici definiti “determinazioni”.

3. Il responsabile del settore, o suo delegato in bhsggente Regolamento degli uffici e dei servidie emette la
determinazione di impegrdeve darsi carico della verifica di legittimita mgjuardi della corretta applicazione delle
norme dell’ordinamento finanziario e contabi@on la sottoscrizione della determinazione il dirite proponente
rende il parere di regolarita tecnica attestandedmlarita tecnica e amministrativa sia del peglimento sia delle
procedure e degli atti che hanno portato allaikelapesa.

4. Gli atti che comportano impegno di spesa devono:

- presentare adeguata motivazione;

- essere redatti in conformita agli obiettivi ass@gcon il PEG;

- contenere i riferimenti normativi e regolamentari

- contenere i requisiti necessari di cui al comma 1

- contenere i dati contabili per I'imputazione dedpesa;

- attestare che il programma dei pagamenti & cahbilgaton gli stanziamenti di cassa e con le regtildinanza

pubblica.

5. Le determinazioni che prevedono impegno di spesa sasmessi al servizio finanziario entro 5 giataila data
della loro sottoscrizione; il responsabile del sgovfinanziario o suo delegato provvede alla veaifdella regolarita
contabile e all’apposizione del visto di copertfirmanziaria nonché alla registrazione nel sistenfarmatico di
contabilita. Il provvedimento diventa esecutivolaalata di apposizione del visto di regolarita ebile attestante la
copertura finanziaria.

6. Qualora il servizio economico finanziario rilevsinficiente disponibilita o erronea imputazion@altanziamento
di bilancio (carenza di copertura finanziaria) leogosta di determinazione viene motivatamente tuisti al
proponente. L'atto potra essere altresi motivatdengastituito al proponentequalora vengano rilevate altre
irregolarita, o incompleta documentazione o comenwgioni che rendano I'atto improcedibile.

7. Le proposte di determinazione di norma vengono éw#m dal servizio economico finanziario in ordine
cronologico di arrivo. Potra essere data prioriaatti che il proponente ha motivatamente segnalatoe urgenti,
compatibilmente con i tempi tecnici delle attiviitécorso e della procedura informatica in uso.

Articolo 24 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il responsabile del servizio o suo delegato formaalila richiesta di esecuzione di lavori o di faurre di beni e
servizi attraverso lettera di conferma d’ordine.
2. Lalettera di conferma d’ordine deve contenere:
a) Il servizio/ufficio che ordina la spesa,;
b) il numero e la data della determinazione conteniénédativo impegno di spesa e i riferimenti aldicio di
previsione;
c) il luogo presso cui la fornitura o I'esecuzione @deiori deve essere eseguita;
d) la quantita e qualita dei lavori, beni e/o sereinati;
e) le condizioni essenziali alle quali la stessa desaere eseguita, inclusi i termini di pagamento;
f) il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (owmecessario);
g) laclausola di assunzione degli obblighi inereatiracciabilita dei flussi finanziari di cui all&zolo 3 della
legge 13 agosto 2010, n. 136.

Art. 25 — Liquidazione della spesa

1. |l servizio finanziario registra le fatture/noteleetrasmette, anche con strumenti informatici, ®rit® giorni ai
servizi competenti.

2. Nel caso in cui le fatture, parcelle, note e simili

a) risultino prive degli elementi previsti dallarnmativa sul registro unico delle fatture;
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b) presentino irregolarita, errori o inesattezze meramente formali;

il servizio che ha ordinato la spesa provvedelagtere al fornitore, per una sola volta, la regetazione, assegnando
un termine non superiore a 10 giorni.

3. La richiesta di regolarizzazione interrompe i tevindi pagamento, i quali ridecorrono una volta dHernitore ha

4,

provveduto ad integrare la fattura con tutti gikraknti richiesti. Nel caso in cui il fornitore ngnovveda entro il
termine assegnano, le relative fatture non songiderate valide e si richiede al fornitore I'emis® della relativa
nota di credito.

La liquidazione della spesa € la fase gestionate iotpone la verifica della completezza della doauiaEone

prodotta e della idoneita della stessa a comprabdmetto del creditore, in particolare:
» i documenti di spesa prodotti sono conformi aliggke e alla normativa fiscale, formalmente e sos&énente

corretti;

e @ stato acquisito il documento unico di regolacatributiva (DURC);
» le prestazioni o le forniture sono state eseguiterespondono ai requisiti qualitativi e quaniitgtai termini e

alle altre condizioni pattuite;

» I'obbligazione ¢ esigibile, non sospesa da terroigendizione.

Nel caso in cui il responsabile del procedimentcspiesa riscontri elementi o circostanze che impeds la
liquidazione della fattura, & tenuto a dare formedemunicazione al creditore e, per conoscenza.ealizso

finanziario, indicando i motivi.

L'atto di liquidazione viene emesso dal responsathél servizio che ha dato esecuzione al provvetdiondi spesa
ed assunto il relativo impegno e deve essere catoeda tutta la documentazione atta a comprovadiritto
acquisito dal creditore.

Il responsabile del servizio finanziario effettiscondo i principi e le procedure della contabifitibblica, i
controlli ed i riscontri amministrativi, contab#i fiscali ed autorizza I'emissione del relativo miato di pagamento.
Qualora il riscontro del responsabile del servim@nziario dia esito negativo, I'atto di liquidane & oggetto di
approfondimento tra il servizio finanziario e ilrggio proponente ai fini della definizione di idem soluzioni. Nel
caso non risulti possibile conseguire tale esittfd di liquidazione sara restituito, con motivatlazione dal

servizio finanziario al servizio di provenienza.

L'atto di liquidazione trasmesso al servizio finemo deve contenere tutte le informazioni necassaimgarantire
la tracciabilita dei flussi finanziari. Eventuabsi di esclusione dagli obblighi previsti dall'adlo 3 della legge n.
136/2010 dovranno essere espressamente e motivdataimedicati nell'atto medesimo mediante l'inserirtee di
apposita dicitura riportanteDato atto che i relativi pagamenti sono esclusildagblighi previsti dall’articolo 3
della legge 13 agosto 2010, n. 136, come dettagliila Determinazione dellAVCP n. 4 del 7 lug0611, in
guanto trattasi di (scegliere fra le seguenti ipsde
Trasferimento di fondi fra amministrazioni pubblgh
spese in economia acquisite mediante amministrazilinetta ex art. 125, comma 3, del d.Lgs. n. 163&2
incarichi di collaborazione affidati ai sensi dellticolo 7, comma 6, del d.Lgs. n. 165/2001;

i contratti aventi ad oggetto I'acquisto o la lodaze di terreni, fabbricati esistenti o altri bemmmobili o
riguardanti diritti su tali beni;

patrocinio legale;

trasferimenti di fondi a societa in house;

servizi di conciliazione e arbitrato;

contratti di lavoro dipendente e assimilati;

somme aventi natura risarcitoria o indennitaria;

appalti pubblici di servizi aggiudicati ad un‘altramministrazione aggiudicatrice o ad un‘associagian
consorzio di amministrazioni aggiudicatrici, in lmaad un diritto esclusivo di cui esse beneficiam@irtu di
disposizioni legislative, regolamentari o ammirgsive pubblicate;

guote associative;

partecipazione a convegni o giornate di formazione

ah dh b b

ah dh dh dh b b

ah dh

Articolo 26 - Pagamento

1.

2.

Il pagamento & disposto a mezzo di ordinativo dagso emesso dal servizio finanziario, contenentegnenti
previsti dall'articolo 180, comma 3, del TUEL noskcii codice SIOPE. La redazione del mandato pu@ress
effettuata anche esclusivamente su supporto inficmaln tal caso deve essere sempre possibiléalapa del
documento. | mandati e le relative distinte sommditi dal responsabile del servizio finanziarioasilio delegato,
anche attraverso modalita digitali.

I mandati di pagamento sono emessi dalla competmit& operativa del servizio finanziario seconldeeguente
ordine di priorita:

a) per i mandati di pagamento connessi a fatturdodeitori, con riguardo alla scadenza del pagametella fattura
medesima;
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b) per i restanti mandati di pagamento, entro 20njidal ricevimento dell’atto di liquidazione risgpando, di norma,

I'ordine di arrivo degli stessi presso il servidinanziario. In casi eccezionali e per motivategenize di celerita del

procedimento debitamente richiamate nei relatitri ditliquidazione, possono essere richiesti teirper I'emissione

del mandato di pagamenti piu brevi rispetto a goedinari.

3. Salvo scadenze dirito, di legge o di casi eccetiatebitamente motivati, 'emissione dei mandatpagamento é
sospesa dal 15 dicembre dell’anno in corso.

TITOLO IV — LE VARIAZIONI NEL CORSO DELLA GESTIONE
Articolo 27 - Variazioni di bilancio di Previsionee di PEG

Il Bilancio di previsione puo subire variazioniabmpetenza o di cassa.
Le variazioni di bilancio sono di competenza deh€iglio Comunale ad eccezione di quanto previstitada 175

comma 5-bis e quater del D. Lgs. 267/2000.

3. Entro 60 giorni dalla loro adozione devono esseraunicate al Consiglio comunale le variazioni dinpetenza
esclusiva della Giunta.

4. Al responsabile del servizio finanziario competd@wariazioni tra capitoli all'interno della stessategoria e fra
articoli all'interno dello stesso capitolo per letmate, le variazioni tra capitoli all'interno dellstesso
macroaggregato e fra articoli all'interno dellosste capitolo per le spese, esclusi i trasferimeortienti e in conto
capitale i contributi agli investimenti, le variani al fondo pluriennale vincolato, I'utilizzo delbjuota vincolata del
risultato di amministrazione;le variazioni di stemmenti riguardanti i versamenti in conti di testaeo depositi
bancari intestati al’Ente; le variazioni su partii giro.

5. Il responsabile del servizio finanziario comunica cadenza trimestrale alla Giunta comunale leragigtazioni di
variazione relative al fondo pluriennale vincolato.

6. In via d'urgenza la Giunta Comunale pud apportaagiazioni al bilancio di previsione, salvo ratifiael
Consiglio Comunale, nel rispetto dei termini préwisll’articolo 175, comma 4, del TUEL.

7. 1l servizio finanziario provvede allistruttoria e variazioni al bilancio di previsione sulla bagdelle richieste
motivate inoltrate dai responsabili, tenendo catelfandamento delle entrate, dei principi di bdannonché delle
regole di finanza pubblica nonché delle indicazfonnite dalla giunta comunale.

8. Entro il 31 luglio di ciascun anno il consiglio canale delibera la variazione di assestamento gkeneZan tale
variazione si attua la verifica generale di tuevbci di entrata e di spesa del bilancio di piewis, compreso il
fondo di riserva, al fine di assicurare il manteanto degli equilibri di bilancio.

9. La proposta di variazione di bilancio sottopost&éapprovazione del Consiglio o della Giunta devetemere il
parere favorevole dell’organo di revisione econasfinanziaria.

10. Le variazioni al PEG possono essere adottate dntf dicembre di ciascun anno. La proposta di ricaipud
essere riferita unicamente agli obiettivi gestigna¢nza prevedere rideterminazioni della dotazifinenziaria
Queste ultime sono di esclusiva competenza dellat@icomunalel.a Giunta motiva per iscritto, entro 15 giorni, la
mancata accettazione o I'accettazione con variehth proposta di modifica dei progetti.

11. Possono essere adottate variazioni non oltre i®@mbre di ciascun anno ad eccezione dei casispirdall’art.

175 comma 3 del D. Igs. 267/2000 come modificato.

N

TITOLO V — PARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI
Sezione 1 — Pareri e visti
Articolo 28 - Parere di regolarita tecnica

1. |l parere di regolarita tecnica, rappresenta larsanto attraverso il quale viene svolto il contsgiireventivo di
regolarita amministrativa ai sensi dell'articolo7ildis del d.Lgs. n. 267/2000. Le modalita di rilasdel parere di
regolarita tecnica sono disciplinati dall'art. 51 dégente Regolamento comunale per la disciplina amtrolli
interni.

2. Nelle determinazioni il responsabile rilascia itgr@ di regolarita tecnica attraverso la sottasmne dell’atto.

Articolo 29 - Parere di regolarita contabile

1. |l parere di regolarita contabile rappresenta farsento attraverso il quale viene svolto il cortrgireventivo di
regolarita contabile ai sensi dell'articolo 147-lisl d.Lgs. n. 267/2000. Le modalita di rilascid garere di
regolarita tecnica sono disciplinati dall'art. 51 dégente Regolamento comunale per la disciplina amtrolli
interni.

2. Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) L'osservanza dei principi e delle procedure previkll'ordinamento contabile e finanziario degfiiéocali;
b) La regolarita e I'attendibilita della documentazon
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c) L'osservanza delle norme fiscali;
d) La correttezza della spesa rispetto all'imputazialgilancio;
e) La disponibilita delle risorse sul bilancio.
3. Nelle determinazioni il parere di regolarita corif@i@ assorbito nel visto attestante la copertunaniiaria.
4. |l parere e rilasciato entro 5 giorni dal ricevirteedella proposta di deliberazione in forma scrittainito di data e
sottoscritto anche digitalmente. Il parere contraiéve essere adeguatamente motivato.

Articolo 30 — Visto di regolarita contabile attestate della copertura finanziaria della spesa

1. Il visto di regolarita contabile attestante la cdpe finanziaria € resa dal responsabile del genfinanziario
sulle determinazioni dirigenziali aventi rilevanzantabile e non incide sulla verifica della legalitella spesa o
dell’entrata, verifica ricompresa nei controlli estati dal responsabile che emana la determinazsbessa.

3. Il visto riguarda:

a) L'osservanza dei principi e delle procedure previsll'ordinamento contabile e finanziario degfiiéocali;
b) L'osservanza delle norme fiscali;
c) La giusta imputazione della spesa.

4. 1l visto é rilasciato entro 5 giorni dal ricevimentella determinazione in forma scritta, munito ddita e
sottoscritto anche digitalmente. Il parere contraléve essere adeguatamente motivato.

5. L’attestazione di copertura finanziaria della spf@sanziata con entrate aventi destinazione virteotaresa dopo
che I'entrata sia stata accertata e nei limiticdetelato accertamento.

6. Qualora si verifichino situazioni gestionali di ewble gravita tali da pregiudicare gli equilibril dg@lancio, il
responsabile del servizio finanziario pud sospemderilascio delle attestazioni di copertura fimamia con le
modalita di cui al successivo articolo.

Articolo 31 — Segnalazioni obbligatorie del resporabile del servizio finanziario

1. |l responsabile del servizio finanziario & obblma segnalare i fatti gestionali dai quali derivcastituirsi di
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri finziari ed economici complessivi della gestione éceli di finanza
pubblica. Egli € altresi tenuto a presentare I@ieovalutazioni ove rilevi che la gestione delidrate e delle spese
correnti evidenzi il costituirsi di situazioni, nocompensabili da maggiori entrate o minori spesdi, da
pregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doculaiiene adeguatamente motivate, sono inviate indatnitta e
con riscontro dell’avvenuto ricevimento:

al sindaco;
al segretario;
al revisore;

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresiseltino di particolare gravita agli effetti dallcopertura
finanziaria delle spese ovvero dei vincoli conneasiispetto del patto di stabilita, il responsabilel servizio
finanziario comunica contestualmente ai soggettiuilial comma precedente la sospensione, coneffathediato,
del rilascio delle attestazioni di copertura di alliart. 151, comma 4, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle aftgsnhi di copertura finanziaria deve essere maivedn
l'indicazione dei presupposti di fatto e delle @gi giuridiche che I'hanno determinata. Il pareetativo alla
copertura finanziaria viene sempre rilasciato jpespese, previste per legge, il cui il mancatorveteto arrechi
danno patrimoniale all’'ente.

5. Il Sindaco provvede a comunicare alla Giunta Cormulzgasegnalazione del responsabile del servinanfriario.
La Giunta comunale provvede a stabilire i provvestithnecessari per il riequilibrio della gestione.

TITOLO VI — CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI E SUGLI ORGANISMI GESTIONALI
ESTERNI

Articolo 32 — Direzione e coordinamento

1. Il Responsabile del servizio finanziario sovrintend coordina il controllo sugli equilibri finanziarEgli
garantisce il mantenimento degli equilibri sia &asé di approvazione dei documenti programmaticiicHase di
gestione .

2. 1l monitoraggio sul permanere degli equilibri firzaari, nel rispetto dei principi contabili vigentge svolto
costantemente dal Responsabile del servizio fiaaioziCon cadenza trimestrale, in occasione dedidfiehe di
cassa ordinarie svolte dal Revisore, egli formaliZattivita di controllo attraverso un verbale ¢ui attesta il
permanere degli equilibri.

3. Partecipano all'attivita di controllo I'organo devisione, il segretario comunale e i responsabhilsetvizio
ciascuno per la propria competenza.
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Articolo 33 — Ambito di applicazione

1.

7.

Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto heispetto di tutte le disposizioni legislative weigti in materia di
ordinamento finanziario e contabile della pubbleaministrazione e di concorso degli enti localaatalizzazione
degli obiettivi di finanza pubblica.

Il controllo sugli equilibri finanziari si estende tutti gli equilibri previsti dal D. Lgs. 267/2008 dal D. Lgs.
118/2011 e s.m.i.. In particolare, esso € volto itnoare il permanere, sia per la gestione di coeme che per la
gestione dei residui, dell’equilibrio:

» complessivo del bilancio tra entrate e spese totali

» i parte corrente;

e di parte investimenti;

» della gestione delle entrate e delle spese peoabiierzi;

e tra entrata a destinazione vincolata e correladsesp

» della gestione di cassa, tra riscossioni e pagament

» relativamente al raggiungimento del saldo obiettebpatto di stabilita interno.

Qualunque scostamento rispetto agli equilibri eddingl comma precedente, rilevato sulla base dieftsttivi o
mediante analisi prospettica, € immediatamente adagn dal Responsabile del servizio finanziariosansi
dell'articolo 31.

Il controllo sugli equilibri finanziari implica lavalutazione degli effetti sul bilancio dell’ente liEndamento
economico finanziario degli organismi gestionatieesi e il rispetto delle norme statali che impongawincoli agli
organismi stessi.

Per effettuare tale controllo gli uffici comunalogsono richiedere I'accesso ai documenti in possesgli
organismi gestionali esterni mediante sempliceigsth formale o chiedere la convocazione di riunaon gli
organi di governo degli stessi.

Resta invariata la responsabilita di ciascun Resglmite del servizio relativamente alle somme chestgissi
hanno inserito nel bilancio di previsione e relatavrisorse aventi destinazione vincolata. A ta ®ssi sono tenuti
a segnalare tempestivamente al responsabile detisefinanziario qualsiasi fatto, circostanza eraknto di cui
sono a conoscenza dal quale possa derivare, diegita o indirettamente, un pregiudizio all’equikibfinanziario
owvvero alla situazione economico-patrimoniale eallée.

Il referto finale del controllo sugli equilibri érgetizzato nel Rendiconto di gestione.

Articolo 34 — Fasi del controllo

1.

Ogni tre mesi, in occasione delle verifiche di easglinarie svolte dall’'organo di revisione, ai siestell’articolo
223 del TUEL, il Responsabile del servizio finamzmdormalizza il controllo sugli equilibri finanari, attraverso la
compilazione di un verbale in cui si descrivonattvita svolte e si attesta il permanere degliildeyiifinanziari in
un breve verbale. Il verbale & asseverato dal Bejighe ne da atto nel proprio verbale di verificaassa.

Al fine di procedere al controllo trimestrale il $®nsabile del servizio finanziario chiede ai Respbili dei
servizi comunali se siano a conoscenza di situgzate possano, anche potenzialmente, produrrétiaigativi
sugli equilibri finanziari.

Allo stesso scopo il Responsabile del servizio Faerio verifica la situazione degli organismi gesali esterni
mediante richiesta formale della documentazion@a@eico-finanziaria.

Qualora il controllo evidenzi il costituirsi di gé@zioni tali da pregiudicare gli equilibri finangia gli equilibri
obiettivo del patto di stabilita, il Responsabilel dervizio finanziario e il Revisore propongondcajano di
governo l'adozione delle opportune misure preventiv

Art. 35 - Controlli sugli organismi gestionali esteni

1.

2.

3.

In sede di redazione del bilancio di previsionedeafiniscono gli indirizzi e gli obiettivi gestiohger ciascun
organismo gestionale esterno in riferimento albatemporale considerato dal medesimo.

Gli obiettivi di cui al punto precedente sono espieper quanto possibile, in termini quantitativgualitativi
anche con I'utilizzo di appositi indicatori ed iferimento a standard o altri parametri statidiciiferimento.

Nel report del controllo di gestione viene dat® akei risultati della gestione degli organismi paipati.
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TITOLO VII - CONTROLLO DI GESTIONE
Art. 36 - Modalita del controllo di gestione

1. Non siapplicano le disposizioni di cui agli adt®7 e 198 del Tuel, ai sensi di quanto dispone. 11852, comma 4,
del medesimo Tuel.

2. Il controllo di gestione si attua con le seguertidatita :

a) il controllo di gestione ha per oggetto l'intextéivita amministrativa e gestionale del comune;

b) il controllo di gestione partecipa alla defioize degli obiettivi in sede di redazione del piasecutivo di gestione;

c) il controllo di gestione si avvale del sistemacdntabilita utilizzato dall’Ente per il reperimendei costi e dei

proventi relativi ai servizi, al fine di effettuavalutazioni di efficienza e di economicita;

d) i responsabili dei servizi forniscono periodi@te e per iscritto al controllo di gestione i dqtialitativi e

guantitativi dei servizi di cui sono responsabhiliriferimento agli obiettivi indicati nel piano esdivo di gestione, al

fine di effettuare valutazioni di efficacia delliame amministrativa in rapporto ai risultati raggtiued ai costi
sostenuti;

e) il controllo di gestione fornisce al nucleo dimazione i dati di sintesi necessari per I'esgoailelle loro funzioni.

3. Il controllo di gestione e affidato al responsahikl servizio finanziario fermo restando chetiatiura operativa
alla quale e” assegnata la funzione del controligedtione pud essere costituita in comune coneaitr di tipologia
e di dimensioni similari, previa approvazione dawapposita convenzione.

4. 1l controllo di gestione fornisce relazioni scrittereport dell'attivita svolta alla Giunta comunale fini della
verifica dello stato di attuazione degli obiettpiogrammati ed ai responsabili dei servizi affinchéesti ultimi
abbiano gli elementi necessari per valutare I'aref#gmdella gestione dei servizi di cui sono respbitis alla Corte
dei Conti.

5. Il nucleo di valutazione/OIV svolge la valutaziodelle prestazioni del personale previste dalla éeggdai
contratti collettivi nazionali di lavoro, avvalensl@nche dell'attivita del controllo di gestione.

TITOLO VIII — LA RENDICONTAZIONE
Articolo 37 - Rendiconto della gestione

1. | risultati finali della gestione sono dimostrattlnrendiconto che comprende il conto del bilandiogonto
economico e il conto del patrimonio. In occasiors'@pprovazione del bilancio di previsione & datigrato
l'importo presunto del risultato di amministraziodell'anno precedente.

2. Il rendiconto deve essere redatto in conformitariicipi contabili di cui al D. Lgs. 118/2011 e sim

3. Il rendiconto € deliberato dal Consiglio entroG &prile successivo alla chiusura dell'esercizio.

Articolo 38 - Operazioni di riaccertamento dei resilui attivi e passivi

1. L’operazione di riaccertamento dei residui attiyiassivi da iscrivere nel conto del bilancio € i verifica del
permanere dei requisiti essenziali dell'accertameleile entrate e dell'impegno delle spese.

2. Spetta a ciascun responsabile del servizio, peenkeate e le spese di rispettiva competenza, effiedt le
operazioni di riaccertamento dei residui attiviesgivi da mantenere nel conto del bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanziatimasmette ai responsabili dei servizi, entro ilseeli gennaio
I'elenco degli accertamenti di entrata ancora daudtere e degli impegni di spesa ancora da pagaieanti dalla
gestione di competenza e dalla gestione dei residui

4. | responsabili dei servizi, entro il termine figsah sede di trasmissione degli elenchi, verificdmaagioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto déariio, dei residui attivi e passivi, sulla baseidbnei titoli
giuridici e degli atti che individuano I'ente loeatjuale creditore o debitore delle relative somitgéermine della
verifica i responsabili indicheranno:

- iresidui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;
- iresidui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilita o insussistenza;

- iresidui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto;

- iresidui passivi da eliminare per insussistenpaescrizione o inesigibilita.

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascupansabile il servizio finanziario, mediante formplevvedimento
di carattere ricognitorio da allegare al rendicoajaprova:

» I'elenco dei residui attivi e passivi da iscriver@ conto del bilancio;
» l'elenco dei residui attivi e passivi da stralcidad conto del bilancio, indicandone i relativi ot
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Articolo 39 - Approvazione del rendiconto.

1. La proposta di deliberazione consiliare sul rendiop lo schema di rendiconto e tutti gli allegagngono
presentati al revisore, che ha a disposizione @fthgper redigere la propria relazione ai sendiatel 239, comma
1, lettera d) TUEL.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul rendioplo schema di rendiconto i relativi allegatiaerelazione
dell’organo di revisione vengono messi a disposigidei consiglieri comunali mediante deposito pregs uffici
comunali 20 giorni prima dell’inizio della sessioc@nsiliare in cui viene esaminato il rendiconto.

TITOLO IX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 40 - Revisore dei Conti

1. Il Revisore dei Conti & scelto mediante estrazi@iesensi dell’art. 16 comma 25 del D.L. 138/20bhwertito
nella Legge 148/2011, da un elenco, istituito aisselel DM 15 febbraio 2012, n. 23, nel quale passessere
inseriti, a richiesta, i soggetti iscritti, a ll@lregionale, nel Registro dei revisori legali nb@gli iscritti all'Ordine
dei dottori commercialisti e degli esperti contabil

Le procedure di nomina del Revisore estratto saswplinate dal DM 15 febbraio 2012, n. 23.

Il Revisore estratto dall’'elenco, deve far pervena pena di decadenza, entro 10 giorni dalla diatecezione
della richiesta I'accettazione della carica concgifa dichiarazione di insussistenza di cause abmpatibilita ed
ineleggibilita e del rispetto del limite degli ingzhi.

4. 1l Revisore dei conti pud essere rinnovato una golga.
5. Il Revisore, nell'esercizio delle sue funzioni:
a) puod accede agli atti e documenti del Comune e deleistituzioni tramite richiesta anche verbale al
segretario o ai responsabili. Tali atti e documento messi a disposizione nei termini richiesti o
comungue con la massima tempestivita;
b) riceve le attestazioni di assenza della copertimantiaria della spesa rese dal responsabile del
servizio finanziario;
c) puo partecipare alle sedute del Consiglio dedie#ite discussione ed approvazione del bilancio di
previsione e del rendiconto;
f) pud convocare, per avere chiarimenti, i responisailservizi;
g) puo eseguire in qualsiasi momento ispezioni e otiptanche singolarmente.

wn

Articolo 41 - Principi informatori dell'attivita de [I'organo di revisione

1. Il revisore, nell'espletamento del suo mandatéssia ai principi di comportamento stabiliti déspettivi ordini
professionali, adempie alle sue funzioni con lggditiza del mandatario e in difetto € responsataleddnni subiti
dal Comune.

2. L'organo di revisione uniforma la sua azione diifizdo e di impulso, cooperazione ed assistenzdfice e
controllo, per conseguire la migliore efficaciafi@énza, economicita e produttivita dell'azione raimistrativa
dell'ente.

3. llrevisore risponde della verita delle attestazihé tenuto all’osservanza del segreto d'uffmiba mantenere la
riservatezza sui fatti e documenti di cui vieneaascenza nell’espletamento del suo mandato.

Articolo 42 - Termini e modalita per I'espressionalei pareri

1. Il revisore deve esprimere il parere sulla propdstailancio previsionale entro 8 giorni dal ricenénto. Nel caso
di accoglimento di emendamenti consiliari allo sohedi bilancio I'organo deve formulare ulteriorergy@ entro 3
giorni dal ricevimento del’emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entro @rgi dal ricevimento della proposta di deliberagom della
richiesta. Le proposte di deliberazione devonoresswinite delle attestazioni e dei pareri prewdati TUEL.

3. Larichiesta di acquisizione del parere pud essffettuata dal Sindaco, dal Segretario comunalei éuthzionari
interessati e trasmessa anche in via telematica.

4. L'organo esecutivo pu0 richiedere pareri preverdiviRevisore in ordine agli aspetti finanziari, romici e
patrimoniali delle materie di competenza. L'orgatiaevisione esprime le proprie valutazioni entfbdiorni dal
ricevimento della richiesta.

Articolo 43 - Cessazione, revoca e decadenza daitarico

1. llrevisore cessa dall'incarico per:
a) scadenza del mandato;
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b) dimissioni volontarie;
¢) impossibilita di svolgere il proprio mandato perpgriodo di tempo continuativo superiore a 100mgior

2. Il revisore viene revocato dall'incarico per grairmdempienza nell’espletamento delle sue funzignine
particolare, per mancata presentazione della alazalla proposta di deliberazione consiliare dabiconto entro
il termine previsto. Il Sindaco, sentito il respahie del servizio finanziario, contestera i fadti revisore
assegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

3. Il revisore decade dall'incarico:

* per la mancata partecipazione, senza giustificaitvioy a tre riunioni consecutive o a tre sedutectasiglio,
della giunta, delle commissioni consiliari 0 densili di amministrazione;

» per sopravvenuta incompatibilitd allo svolgimenédi’chcarico;

» per cancellazione o sospensione dall'albo o regstofessionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico venglictuarate dal consiglio comunale che, nella stsggshita o
nella prima seduta utile successiva, provvedegasaltituzione. Nel caso di dimissioni volontafievisore resta in
carica fino all'accettazione dell'incarico da pad sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione deligbmscomunale da naotificare all'interessato enti® giorni
dall'adozione.

Articolo 44 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Com@naletermina i compensi ed i rimborsi spese speéttant
ciascun componente entro i limiti di legge.

2. Nel caso di cessazione per qualsiasi causa dalfiaeil compenso verra corrisposto in relazioneagdo maturato
fino alla data di effetto della cessazione.

TITOLO X — LA TESORERIA
Articolo 45 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. |l servizio di tesoreria & affidato mediante prasedaperta previa pubblicazione di un bando ngletts dei
principi e delle norme vigenti in materia di affidanto dei contratti delle pubbliche amministraziaini cui

all'articolo 30 del decreto legislativo 12 aprileds, n. 163.
2. Ladurata della convenzione pud essere da un midirtre ad un massimo di cinque anni.

3. Il tesoriere concessionario del servizio di tesarér agente contabile del Comune per contrattoo Esegue le
operazioni nel rispetto della vigente normativa.

4. 1l tesoriere tiene i rapporti con il Comune perriémite del responsabile del servizio finanziaf@yorendo
I'impiego di tecnologie informatiche.

5. Il servizio di tesoreria deve essere gestito cotodwogie e criteri informatici, con collegamentwedto tra il

servizio del Comune ed il tesoriere, al fine disemtire I'interscambio dei dati e della documerntaeirelativi alla
gestione del servizio.

6. Per eventuali danni causati al Comune o a tett&sibriere risponde con tutte le proprie attivitéoa il proprio
patrimonio.

7. Il Comune comunica al tesoriere, a firma del simdacsuo sostituto, i nominativi dei soggetti autpati a
sottoscrivere mandati, reversali, elenchi ed alisposizioni a valere sui conti custoditi dal tésiga. Quest'ultimo
non puo dar corso a disposizioni in qualunque magartite da soggetti che non abbiano provveduteglosito
ufficiale della firma.

1. Art. 46 - Convenzione di tesoreria

1. L’affidamento del servizio di tesoreria viene efifietto in base ad una convenzione deliberata dasigiom
comunale.
2. Alla convenzione di tesoreria € allegato uno spedapitolato che disciplina in via prioritaria aque segue:
* la durata dell'incarico;
» lindicazione delle operazioni che rientrano nevi&go di tesoreria;
» lindicazione delle procedure di gestione inforratta del servizio;
» gli obblighi del Comune;
» gli obblighi del tesoriere;
* le modalita per la riscossione ed il versamenttedsitrate;
» le modalita per I'esecuzione dei pagamenti;
e le modalita di custodia e amministrazione titolWadori di proprieta del Comune, in particolare i®gedure
per i prelievi e le restituzioni;
e casi dirisoluzione anticipata o decadenza.
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3. Laconvenzione di tesoreria pud prevedere la disaigli servizi aggiuntivi.

TITOLO XI — NORME TRANSITORIE E FINALI
Articolo 47 - Rinvio ad altre disposizioni
1. Per quanto non previsto dal presente regolamenta gnvio alle norme contenute nell'ordinamentdb ia altre
disposizioni specifiche di legge nonché del reg@atm per I'amministrazione del patrimonio e percéatabilita

generale dello Stato, in quanto compatibili.

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventittere inderogabile incompatibili con il preserdgolamento, si
applicheranno le norme di legge cogenti, in attkdbadeguamento delle disposizioni del presengelemento.

Articolo 47 - Abrogazione di norme

1. Dalla data di entrata in vigore del presente r@geinto sono abrogati il vigente regolamento diauifita, nonché le
norme incompatibili previste in altri regolamentincunali, che dovranno, comunque, essere successitamdeguati.
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